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Inleiding

Als je gaat beginnen met een nieuwe opleiding, dan is het misschien best even zoeken voordat je je weg
gevonden hebt. Wat kun je verwachten? Hoe gaat alles in z'n werk? In dit document zetten we belangrijke

informatie over het onderwijs en de examens voor je op een rijtje.

We beginnen met je te vertellen hoe je leert bij Zone.college (hoofdstuk 1) en wat je in grote lijnen zult leren
tijdens je opleiding (hoofdstuk 2). In hoofdstuk 3 leggen we uit welke onderdelen van je opleiding je met een
voldoende moet afsluiten om het examen te kunnen behalen. In hoofdstuk 4 komen de regels die gelden bij de
examinering aan bod. Hoofdstuk 5 gaat over de begeleiding die je krijgt. En hoofdstuk 6, tot slot, gaat over de

beroepspraktijkvorming.

In de hoofdstukken verwijzen we naar verschillende andere documenten over onderwijs en examens die
belangrijk zijn. Op de volgende pagina zetten we ze even voor je op een rijtje. Je kunt deze documenten vinden

door te klikken op de aangegeven link.
Ben je op zoek naar meer praktische informatie over de organisatie van het onderwijs, de locaties, de lestijden en
financiéle zaken? Daarvoor verwijzen we je naar de Schoolgids Zone.college schooljaar 2023/2024. Deze

schoolgids staat ook op de website in het overzicht met belangrijke documenten.

Veel succes gewenst met je opleiding!
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Belangrijke documenten (klik hier voor de link):

Het opleidingsplan en het examenplan van je opleiding

De elektronische leeromgeving (lesmaterialen, opdrachten) Cumlaude
Informatiegids Beroepspraktijkvorming Zone.college
Examenreglement Zone.college

a > 0w n e

Studentenstatuut Zone.college

Als je gestart bent met je opleiding krijg je toegang tot de Elektronische leeromgeving (ELO) Cumlaude. In deze
ELO vind je naast allerlei lesmaterialen en opdrachten ook jouw opleidingsplan en examenplan.

1. Hoe leer je bij Zone.college?

Je hebt gekozen voor een opleiding bij Zone.college. Maar waar herken je de opleidingen van onze school
eigenlijk aan? Wat maakt het onderwijs van onze school nou typisch Zone.college?

We zoomen eerst even uit. In Nederland zijn mbo-opleidingen allemaal ontwikkeld volgens een landelijk profiel.
Dat betekent dat de opleidingen voor een flink deel met elkaar vergelijkbaar zijn, zodat bedrijven goed weten wat
ze van je kunnen verwachten als je bij hen in dienst komt. Onafhankelijk van de school waar je op gezeten hebt.
Denk bijvoorbeeld aan de kennis die je in huis hebt, of de vaardigheden die je beheerst. Daarom zijn ook de
examens van mbo-opleidingen landelijk allemaal hetzelfde.

Maar toch verschillen scholen vaak wel van elkaar. Elke school maakt wat andere keuzes als het gaat om
bijvoorbeeld de manier van lesgeven of de begeleiding die je krijgt.

Bijzonder bij het Zone.college

Met een mbo-opleiding van Zone.college haal je je beste binnenste buiten. Wat we daarmee bedoelen is dat we
veel aandacht hebben voor jouw vragen en wensen. Wat past bij jou, wat zijn je mogelijkheden en waar kun je

jezelf nog in ontwikkelen. Jouw coach is heel belangrijk en helpt je met dit soort vragen.

Je werkt bij het Zone.college veel samen met en in de beroepspraktijk (in Nederland of het buitenland). Zo leer je
op een heel praktische manier over de laatste ontwikkelingen in je vakgebied. De theorie koppelen we zoveel
mogelijk aan opdrachten en oefeningen in de beroepspraktijk. Samen zorgen we dat je goed wordt in je vak en

dat je kunt bijdragen aan een gezonde, groene toekomst van mens en wereld!
Onderwijsmodel met leerlijnen

In alle niveau 2, 3 en 4 opleidingen kom je dezelfde typen vakken tegen. We hebben er namelijk voor gekozen
dat alle opleidingen werken met het Leerlijnenmodel van De Bie (zie de afbeelding). Dit betekent dat je onderwijs
volgt over kennis en over vaardigheden en dat je werkt aan (integrale) projecten uit de beroepspraktijk waarin
kennis en vaardigheden samenkomen. In de loop van je studie ga je steeds meer werken aan projecten uit de
praktijk. Met ‘flankerend onderwijs’ in het plaatje hieronder bedoelen we lessen Nederlands, Rekenen,
Burgerschap en (bij opleidingen op niveau 4) Engels. Waar mogelijk verbinden we vakken aan elkaar. Daarnaast
heb je gesprekken met je coach over je studievoortgang, je interesses en mogelijkheden in de beroepspraktijk.

Een deel van deze vragen bespreek je ook met de coach en de hele klas samen.
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Dwars door alle lijnen heen, zie je het woord ‘reflectie’ staan. Als je gaat reflecteren op je eigen ontwikkeling, dan
gebruik je alles wat je hebt meegemaakt bij alle typen vakken.

Leerlijnenmodel Zzone

Kennis leerlijn

Studieloopbaanbegeleiding

Opleidingsduur ’

De Vakmanschapsroute: meester-gezel

Bij de vakmanschapsroute (VMR) staat het leren in de praktijk centraal. De VMR is een praktische route van 4
jaar naar niveau 2. Je kunt instromen als je het tweede jaar van een beroepsgerichte leerweg hebt afgerond.

Studenten volgen het beroepsgerichte deel van de VMR en de praktische keuzevakken altijd in de praktijk, dus op
een bedrijf. Dit doen we in VMR z6 dat er een Meester-Gezeldag bij een bedrijf uitgevoerd wordt, een stage/BPV
dag bij een bedrijf gelopen wordt en er gelegenheid is om 8 uur maatwerkinvulling te volgen. Er worden géén
traditionele, klassikale vaklessen meer op school gegeven door een vakdocent. De beschrijvingen van de
beroeps specifieke onderdelen vormen de inhoud van het curriculum.

2. Wat leer je tijdens je opleiding?

Hoe zit je opleiding in elkaar?
In hoofdstuk 1 gaven we al aan dat alle opleidingen ingevuld zijn volgens een landelijk profiel. We noemen dat het
kwalificatiedossier. In dat dossier is uitgewerkt welke kerntaken en (bijpehorende) werkprocessen je moet leren

uitvoeren om je diploma te kunnen behalen.

Een kerntaak is bijvoorbeeld ‘het verzorgen van paarden’. En daar horen dan onder andere de werkprocessen
‘voert paarden’ en ‘geeft paarden beweging’ bij.
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De vakken die je op school volgt passen bij de kerntaken en werkprocessen. Daarnaast leer je ook heel veel over
je beroep in de praktijk. Je doet dat deels op school en deels in de praktijk. Zo werk je veel aan projecten in de

praktijk. Daarnaast is de beroepspraktijkvorming belangrijk (BPV, je stages).

Goed om te weten, is dat je ook lessen over Nederlands, Rekenen, Engels (bij opleidingen niveau 4) en
Burgerschap gaat volgen. Het vak Burgerschap gaat bijvoorbeeld over ontwikkelingen in de maatschappij, je
kunnen verplaatsen in anderen, kritisch leren denken en het vormen van je mening. Je leert om na te denken
over de vraag hoe jij als mens en vanuit je beroep actief kunt bijdragen aan een gezonde, groene toekomst van

mens en wereld.

Tot slot is er binnen je opleiding tijd vrijgemaakt om zogenaamde keuzedelen te kunnen volgen. Dit zijn vakken
die verbredend of verdiepend zijn. Je kiest ze uit een uitgebreide lijst, in aansluiting bij je interesses, talenten of je
eventuele wens om makkelijk door te kunnen stromen naar een bepaalde vervolgopleiding. De examens van de
keuzedelen tellen mee voor je diploma.

Voorbeelden van keuzedelen zijn: oriéntatie op ondernemerschap, klauwverzorging, melkwinning, voorbereiding
havo economie en interieurstyling. De volledige lijst waaruit je kunt kiezen staat in je opleidingsplan.

Je opleiding heeft een eigen opleidingsplan, waarin je kunt zien hoeveel uur les je op school hebt, hoeveel uur je
stage loopt en hoeveel keuzedelen je moet volgen.

Voor de start van het studiejaar krijg je informatie over het rooster en de locaties van de onderwijsactiviteiten.
Informatie over lesmaterialen en opdrachten vind je in de elektronische leeromgeving (ELO) Cumlaude.

Om je diploma te behalen, moet je tijdens een of meerdere examens laten zien dat je aan de eisen van het
beroep voldoet (als beginnend beroepsbeoefenaar). Daarnaast doe je ook andere examens voor onderdelen
zoals Nederlands en rekenen. In het volgende hoofdstuk wordt dit verder uitgelegd. Details staan in het
examenplan van je opleiding.

Begeleiding door je coach
Elke student krijgt een eigen coach. De coach helpt je met alle vragen die je hebt over je opleiding. Bijvoorbeeld:

- Je coach ondersteunt je als je moet bepalen welke keuzedelen je gaat volgen.

- Je coach adviseert je over het op maat maken van je opleiding. Denk bijvoorbeeld aan het aanvragen
van vrijstellingen omdat je al een andere opleiding in het vakgebied gevolgd hebt. De coach zorgt dat
jouw persoonlijke programma goed wordt vastgelegd in de administratie.

- Je coach bespreekt je studievoortgang met je. Ook ontvang je van hem/haar twee keer per jaar een
voortgangsrapportage. Als je resultaten achterblijven, dan kan je coach je adviseren om over te stappen
naar een andere opleiding.

- Je coach begeleidt je bij het oriénteren op je loopbaan. Zie daarvoor de uitleg in hoofdstuk 5 over LOB.

3. Voortgang van je studie, afronding en examens

Bij een afgeronde opleiding hoort een diploma. In het examenplan van je eigen opleiding staat aan welke eisen je
precies moet voldoen om het diploma te behalen. Dat is een belangrijk document.
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Maar voordat je aan het examen toe bent, moet je in je opleiding laten zien dat je goede voortgang boekt met de
vakken. De opleiding geeft je daarover in het eerste jaar een bindend studieadvies. Voordat we je meer vertellen
over de eisen voor het diploma, gaan we eerst in op dat advies.

Bindend studieadvies (BSA)

Het bindend studieadvies gaat specifiek over het eerste jaar. De naam zegt het al, het is niet vrijblijvend. Als het
advies negatief is, moet je met de opleiding stoppen. In dat geval wordt je door ons ondersteund en begeleid naar
een andere opleiding. ledere student (bij minderjarigheid ook de ouder(s)/verzorger(s) in het mbo ontvangt dit
advies in het eerste jaar. Het is gebaseerd op je studieresultaten en de afspraken die je met je coach hebt
gemaakt.

(Het BSA geldt niet voor studenten die de Vakmanschapsroute en Groene Lyceum volgen.)

Hoe gaat het in z'n werk?
In de opleidingen op niveau 2, 3 en 4:

- Aan het begin van je opleiding heb je een intake-/kennismakingsgesprek. Tijdens dit gesprek krijg je van
je coach informatie over de opleiding en geef jij aan wat jouw verwachtingen zijn van je studie. Tussen 3
en 6 maanden na de start van de opleiding heb je een voortgangsgesprek met je coach. Dan worden
jouw studieresultaten bekeken en worden er afspraken gemaakt over het vervolg van de opleiding.

- Indien het je niet lukt om deze afspraken na te komen dan krijg je tussen 6 en 9 maanden een
waarschuwingsbrief. In deze brief wordt aangegeven wat er door jou verbeterd moet worden binnen
welke termijn en welke ondersteuning je daarbij krijgt vanuit school. Tussen 9 maanden en het einde van
het jaar ontvang je het BSA. Als je een positief BSA ontvangt dan kan je de opleiding vervolgen. Bij een
negatief BSA moet je stoppen met de opleiding. Je gaat dan samen met je coach op zoek naar een
andere opleiding of school.

In eenjarige opleidingen:
- Bij eenjarige opleidingen wordt het BSA gegeven na 3 & 4 maanden.

In de Entreeopleiding:
- Aan het begin van je opleiding heb je een intake-/kennismakingsgesprek. Tijdens dit gesprek krijg je van
je coach informatie over de opleiding en geef jij aan wat jouw verwachtingen zijn van je studie. Na 1
maand en voor het einde van de 2de maand na de start van de opleiding heb je een voortgangsgesprek
met je coach. Dan worden jouw studieresultaten bekeken en afspraken gemaakt over het vervolg van de
opleiding.

Het halen van je diploma

In het algemeen is het zo dat je je diploma haalt als je:

alle kerntaken (inclusief eventuele wettelijke beroepsvereisten) hebt behaald;
voldaan hebt aan de verplichting Loopbaan (LOB) & Burgerschap;
voldaan hebt aan de eisen voor:
- Nederlandse taal;
- rekenen;
- Engels (alleen niveau 4);
4. de beroepspraktijkvorming (BPV) met goed gevolg hebt afgelegd;
5. de keuzedelen hebt afgerond (in het examenplan van je opleiding vind je informatie over hoe de
beoordelingen van de verschillende keuzedelen meetellen)
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Als je geen diploma hebt gehaald, maar je hebt wel aan een deel van de eisen voldaan, dan kun je een mbo-
verklaring of certificaten krijgen van de school. Daarin staat welke kwaliteiten je ontwikkeld hebt. De verklaring of
de certificaten kun je goed gebruiken als je bijvoorbeeld over wilt stappen naar een andere opleiding en daar
vrijstellingen wilt aanvragen.

Kwaliteit van de examens

Als Zone.college vinden we het heel belangrijk dat de kwaliteit van de examens hoog is. We hebben daarom niet
alleen goed opgeleide docenten en examinatoren, een examenreglemen. Leden uit de examencommissie zien
vanuit een onafhankelijke positie toe op de kwaliteit van de examinering, kunnen een uitspraak doen bij
problemen en kunnen akkoord geven op verzoeken voor vrijstellingen. In het examenreglement kun je meer
informatie vinden over de samenstelling en het werk van de commissies. De examencommissie ziet er erop toe
dat we voldoen aan alle wet- en regelgeving.

4. Welke regels zijn er over de examinering?

Om de examens goed te laten verlopen, hebben we een aantal regels opgesteld. Hieronder vatten we de
belangrijkste samen. Uitgebreidere informatie vind je in het examenreglement.

Te laat, niet aanwezig of een onvoldoende voor het examen
De algemene regel is dat je een examen één keer kunt herkansen als je een onvoldoende haalt. Maar let op:

- Als je niet kunt deelnemen aan het eerste examen door aantoonbare overmacht (bijvoorbeeld ziekte),
dan krijg je een extra kans op een ander moment.

- Als je vanwege een niet geldige reden te laat bent voor het eerste examen, dan mag je niet meer
deelnemen aan het examen en mis je dus de eerste ronde. Je moet dan deelnemen aan de herkansing.
Dat is dan dus ook meteen je enige en dus laatste kans.

Mogelijkheid voor aangepast examen

Als je vanwege een medische reden, een handicap of taalachterstand niet mee kunt doen aan de gewone
examens, kun je een aangepast examen krijgen. Je moet daarvoor, samen met je coach, een aanvraag doen bij
de examencommissie.

Toelating tot een examen/*

Je kunt niet zomaar deelnemen aan het examen. Je opleiding heeft bepaald welke toetsen je eerst met een
voldoende moet hebben afgerond. Informatie hierover vind je in het toetsplan van je opleiding. Als je niet aan
deze zogenaamde voorwaardelijke eisen voldoet, dan kan het zomaar zijn dat je het examen pas een jaar later

kan afleggen. Let op: dat kan zorgen voor studievertraging en voor extra kosten.

Onregelmatigheden

Als je je als student bij een examen niet aan de regels houdt, dan kan dat vervelende gevolgen hebben. Als je
bijvoorbeeld fraude pleegt of spiekt, kun je een onvoldoende krijgen of uitgesloten worden van deelname aan een
examen. Het kan ook zijn dat je het examen opnieuw moet maken. De examencommissie bepaalt wat in jouw
geval de consequenties zijn. Precieze regels hierover staan in het examenreglement van het Zone.college.

Als je het niet eens bent met de uitspraak van de examencommissie, dan kun je beroep aantekenen. Je dient
daartoe binnen 2 weken na de beslissing van de examinator / examencommissie schriftelijk een beroepsschrift in,
gebruikmakend van het format ‘Beroepschrift’. Dit format kun je downloaden in de ELO of opvragen bij het
examenbureau.
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Examinering Nederlandse taal, Engels, rekenen en burgerschap
In het examenplan van je opleiding kun je terugvinden welke examens je moet afleggen voor de vakken
Nederlands, Engels, rekenen en burgerschap.

Vrijstellingen

Het kan zijn dat je een vooropleiding hebt gevolgd waarmee je een vrijstelling kunt krijgen voor één of meer
examenonderdelen van je opleiding. Als je denkt dat je hiervoor in aanmerking komt, kun je samen met je coach
een verzoek indienen bij de examencommissie. Als de vrijstelling is goedgekeurd, dan ontvang je hier een mail

over van de examencommissie.

Bijzondere erkenningen

Tijdens de opleiding kunnen er onderdelen worden aangeboden waarmee je een ‘bijzondere erkenning’ kunt
behalen, zoals een certificaat op het gebied van veiligheid, bedrijfshulpverlening of gewasbescherming. De
examinering van deze certificaten wordt vaak door externe organisaties verzorgd. Er zijn meestal extra kosten
aan verbonden, die dan door jouzelf als student betaald moeten worden.

Niet eens met de uitkomst van een examen

Als je het niet eens bent met de uitslag van een examen, dan kun je beroep aantekenen. Je dient daartoe binnen
2 weken na de beslissing van de examinator / examencommissie schriftelijk een beroepsschrift in,
gebruikmakend van het format ‘Beroepschrift’. Dit format kun je downloaden in de ELO of opvragen bij het
examenbureau.

Klacht indienen
Als school hebben we een klachtenregeling. De regeling en een formulier waarmee je een klacht kunt indienen
vind je op onze website: Klachten en bezwaar - Zone.college (zonecollege.nl).

5. LOB: loopbaanoriéntatie en -begeleiding

Waarschijnlijk ken je de term loopbaanoriéntatie en -begeleiding (oftewel LOB) van je vorige school. Bij LOB gaat
het vaak over het ontdekken van je talenten en interesses, en het maken van een goede keus voor een
vervolgopleiding of voor werk. Ook bij het Zone.college krijg je LOB-lessen.

We helpen je bij LOB met het nadenken over wat je wilt gaan doen in de toekomst. De arbeidsmarkt is flexibel, er
zijn veel mogelijkheden om door te stromen naar vervolgopleidingen of banen. Hoe maak je een (goede) keus?

Daarvoor is het nodig om nog beter inzicht te krijgen in wie je bent, wat je kunt (talent), wat je wilt (passie), wat je
wilt ontwikkelen en waar je dat kan doen. Hierdoor krijg je inzicht in waar je enthousiast van wordt, wat je
kwaliteiten zijn en welke keuzes je van daaruit kunt maken voor je opleiding en je toekomstige loopbaan. Wij gaan

jou daarbij helpen.

Direct vanaf de aanmelding is er aandacht voor jouw loopbaanontwikkeling. Met je coach bespreek je in het
kennismakingsgesprek:

e jouw verwachtingen van de opleiding;

e wederzijdse verwachtingen van jou en je coach;

e jouw loopbaandossier - ervaringen die je hebt opgedaan tijdens je stage maar ook eventueel een
weekendbaantje
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e eventueel jouw plusdocument

Met jouw coach heb je minimaal 2 keer per jaar een individueel loopbaangesprek. De ervaringen die je opdoet en
de keuzes die je maakt staan centraal tijdens deze gesprekken. De resultaten van deze gesprekken worden
vastgelegd in de ELO. Daarnaast zal je aan de hand van opdrachten jezelf verder ontdekken en ontwikkelen.

In de BOL-opleiding zijn er naast de individuele gesprekken ook LOB-lessen die je met je klas volgt. Daarin wordt

aandacht besteed aan de vijf zogenaamde loopbaancompetenties.

De loopbaancompetenties gaan over de volgende vragen: wat kan ik, waar sta ik voor, waar ben ik op mijn plek,
hoe bereik ik mijn doel, wie kan mij helpen.

Aan het eind van ieder leerjaar is per loopbaancompetentie minimaal 1 opdracht uitgevoerd en het resultaat

hiervan opgeslagen in de ELO.

Voor de BBL geldt dat de loopbaancompetenties worden beoordeeld aan de hand van het BPV
beoordelingsformulier. Daarnaast vinden er minimaal 2 loopbaanreflectiegesprekken plaats waarvan de
resultaten worden vastgelegd in de ELO.

6. BPV: de beroepspraktijkvorming

De beroepspraktijkvorming (bij BOL-opleidingen ook wel stages genoemd) is een belangrijk onderdeel van je
opleiding. Via de beroepspraktijkvorming maak je kennis met het werk in de beroepspraktijk en word je voorbereid
op de uitoefening van je toekomstig beroep. Er is een speciale informatiegids waarin je alles kunt lezen over hoe
BPV bij het Zone.college wordt vormgegeven.

In onderstaande tabel kun je zien hoeveel uren BPV je bij jouw opleiding minimaal moet uitvoeren.

BOL BBL VMR / Groene Lyceum
1-jarige 250 610 3- jarige opleiding | 250
opleiding (voor Entree (versnellers t/m
geen eis!) klas 5)
2-jarige 450 1220 4-jarige opleiding 450
opleiding
3-jarige 900 1830
opleiding
4-jarige 1350 2440
opleiding

De BPV-overeenkomst

Voor elke BPV-periode bij een bepaald bedrijf wordt een BPV-overeenkomst opgesteld. Hierin is beschreven
hoelang je stage duurt, hoeveel uur per week je stageloopt, door wie je vanuit het bedrijf begeleid wordt, wie je
begeleider is vanuit school (dat is bij veel opleidingen je coach). Bij de start van de BPV moet de overeenkomst
getekend zijn. Lees de volledige overeenkomst goed door. Van het voorblad krijg je 3 exemplaren die alle drie
door jou, het bedrijf en de school getekend moeten worden. Alle partijen krijgen vervolgens een exemplaar van de
overeenkomst. Het exemplaar voor de school geef je, voordat je BPV van start gaat, af bij de schooladministratie
(dat noemen we het Studenten Service Punt, SSP).

Presentie
De BPV-tijden zijn hetzelfde als de werktijden van de andere medewerkers van het bedrijf. Als je vanwege ziekte
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of een andere reden afwezig bent, moet je dit van tevoren doorgeven aan je praktijkopleider (de begeleider vanuit
het bedrijf), volgens de afspraken die je hierover met het bedrijf maakt. Je afwezigheid moet je ook doorgeven
bij het Studenten Service Punt. Als je weer beter bent, laat je dat ook weten bij het SSP. Je coach checkt in
de eindfase van de BPV-periode bij de praktijkopleider of je het aantal uren dat op de BPV-overeenkomst staat op
het BPV-bedrijf aanwezig was. BPV-uren die je mist, worden in overleg met het bedrijf en je coach van school
ingehaald. Daarbij speelt mee of je afwezigheid wel of niet met een geldige reden was.

Als je de BBL doet, moet een urenregistratie bij de administratie van het BPV-bedrijf opgenomen worden in
verband met subsidie. Er vinden regelmatig controles op deze urenregistratie plaats indien het bedrijf subsidie
heeft ontvangen.

Houding

Je volgt tijdens je BPV de aanwijzingen van je praktijkopleider of één van de andere medewerkers op. Het is
belangrijk dat je met een positieve en actieve houding je werk doet. Denk mee en stel vragen. Als het goed is sta
je nooit met lege handen en zie je het werk liggen.

Vergoeding

Je hebt recht op een vergoeding voor de werkelijke reiskosten plus de overige onkosten die noodzakelijk zijn voor
de stage. Het leerbedrijf betaalt deze onkostenvergoeding. Bovenop deze onkostenvergoeding stimuleert
Zone.college de leerbedrijven tot het geven van een passende stagevergoeding voor BOL-studenten en hierover
afspraken te maken in alle cao’s. Voor de BBL-studenten verwachten we dat deze van de bedrijven naast een
onkostenvergoeding ook een arbeidscontract en loon ontvangen dat minimaal conform de wettelijk vastgestelde
bedragen is.

Begeleiding
Af en toe komt je coach of een docent op bezoek. Als het niet goed gaat met je inzet, dan bespreekt de
praktijkopleider het met jou, en als het nodig is met je coach van school.

Beoordeling

De praktijkopleider stelt niet alleen een eindbeoordeling op, maar ook een tussentijdse beoordeling.
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